
KoCoS Messtechnik AG ist ein führender, international orientierter 
Hersteller von Mess- und Prüfsystemen für den Einsatz im Bereich der 
industriellen und öff entlichen Energieversorgung.  Agiles Management 
und fl ache Hierarchien prägen die KoCoS-Firmenstruktur. Kollegialität, 
Flexibilität und Verlässlichkeit in einer Kultur von Vertrauen und Respekt 
prägen unser tägliches Handeln und bilden die Grundlage für die Ent-

wicklung, Herstellung und weltweite Vermarktung aller KoCoS-Produkte. 

Zur Erweiterung unseres Teams in der Hauptniederlassung in Korbach 
suchen wir eine /n motivierte /n Auszubildende/n

Kaufmann/-frau   (m / w / d)
für Büromanagement 
Voraussetzungen:
n Mittlerer Bildungsabschluss oder Hochschulreife
n Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 
n Organisatorische Fähigkeiten, Flexibilität und kaufmännisches Denken 
n Kunden- und Serviceorientierung 
n Sorgfalt sowie mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 

Ausbildungsinhalte, Aufgaben und Tätigkeiten:
Kaufl eute für Büromanagement organisieren und bearbeiten bürowirt-
schaftliche Aufgaben. Sie erledigen kaufmännische Tätigkeiten in Berei-
chen wie Auftragsbearbeitung, Beschaff ung, Export, Rechnungswesen, 
Marketing und Personalverwaltung. Die Ausbildungsdauer beträgt drei 
Jahre.

Wir bieten:
n  Mitarbeit in einem innovativen, internationalen Unternehmen

n Persönliche Entfaltungsmöglichkeiten und Wachstum, die Erfahrung, 
wirksam und eigenständig zu sein, etwas Positives zu erschaff en und 
zu bewegen, direktes Feedback

n Klare Leitlinien und positives Feedback - unsere Azubis werden in 
Entscheidungen einbezogen, sind Teil eines verlässlichen Teams, das 
sie hält und bestärkt

n Firmenstruktur mit kurzen Entscheidungswegen 

n Familiär geprägtes Arbeitsklima

n Gleitzeit nach Absprache 

Willkommen bei einem Weltmarktführer der elektrischen und op-
tischen Mess- und Prüftechnik. Unsere Unternehmenskultur ist geprägt 
durch einen off enen Dialog und klare, gemeinsame Ziele. KoCoS ist ein 
familienfreundliches Unternehmen, bietet attraktive Sozialleistungen, fl e-
xible Arbeitszeiten, eine selbstständige und eigenverantwortliche Tätig-
keit mit besten persönlichen Entwicklungsmöglichkeiten. Freu Dich auf 
verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben in einem aufge-
schlossenen Team.

Wir sind gespannt auf Deine Bewerbung!

KoCoS Messtechnik AG 
Personalabteilung
Frau Sabine Brühl
Südring 42
34497 Korbach
bewerbung@kocos.com 
www.kocos.com

B E C O M E  A  F R I E N D  O F  E N E R G Y !
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